
 
 

 

广东终身教育学分银行信息管理平台基于广东终身教

育资历框架，集管理功能、服务功能、协同工作功能、移动

应用功能、门户网站功能于一体，是实现学习成果认定、积

累和转换的技术支撑，该平台包括学分银行的门户网站、学

分银行管理与服务系统以及学分银行移动应用系统三部分，

三位一体、业务相通、数据共享，既是一个管理平台、服务

平台、协同工作平台，也是一个大数据中心、信息中心、应

用中心。该平台涵盖学分银行管理中心、资历名册机构、第

三方评审机构、学习者等角色的管理与服务功能。 

本手册仅供学习者、管理者和专业认定委员会成员在试

点阶段使用。在使用过程中如有问题和建议，请向学分银管

理中心信息部（020-83772086）反映，谢谢！ 
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一、业务流程图 
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二、学习者操作指引  

（一）账号注册激活与登录 

学习者注册激活账号有两种方式：（1）广东开放大学在校生，其

信息已由数据管理员提前导入，学生只需前往网站直接激活；（2）其

他人员，需前往网站自行注册。操作步骤如下： 

1.广东开放大学在校生直接激活账号步骤： 

（1）打开学分银行平台网站：http://www.cbgd.cn/，点击右上

角“登录”。 

 

（2）点击“去激活账号（资历名册机构和管理中心导入用户）”。 

 

http://www.cbgd.cn/
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（3）证件号码为身份证号。 

 

 

（4）选择手机号获取验证码→获取验证码→输入验证码→下一步。 

 

 

（5）设置密码。 
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（6）提示激活成功，即可以在登录界面登录（账号为身份证号，

密码为上一步设置的密码）。 

 

 

2.其他人员自行注册账号步骤： 

（1）打开学分银行平台网站：http://www.cbgd.cn/，点击右上

角“登录”→立即注册。 

 

  

http://www.cbgd.cn/
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（2）点击“同意服务条款”→下一步。 

 

（3）填写注册信息与手机号码→获取验证码→填写验证码→保存。 

注：用户名只能由英文字母与数字组成。 
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3、密码修改步骤 

（1）打开学分银行平台网站：http://www.cbgd.cn/，点击右上

角“登录”输入账号、密码登录。 

 

（2）点击右上角“修改密码” 

 

（3）填写原密码与新密码→“提交”。 

 

http://www.cbgd.cn/
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（二）添加学习成果 

1、打开学分银行平台网站：http://www.cbgd.cn/，点击右上角

“登录”输入账号、密码登录。 

 

2、进入成果添加模块。 

 

3、选择“成果分类”和小类。 

 

 

http://www.cbgd.cn/
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表 1. 学习成果分类列表 

成果大类 成果小类 

学历教育 毕业证书、学位证书、课程 

职业资格证书 职业资格证书 

技师教育 技师教育 

其他类_培训业绩等 

培训类、业绩类-竞赛奖励、业绩类-科学研

究、业绩类-创新创业、业绩类-社会服务、

业绩类-文化传承、业绩类-工作经历、业绩

类-职称证书 

 

4、点击成果名称右方的“搜索” 。 

 

5、可根据项目名称（专业名称）、成果名称（课程名称）等查找

→选择需要的成果→确认。 
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6、将系统未自动录入的标注红色“*”号的成果信息补充完整。 

 

表 2. 学习成果信息列表 

成果类别 成果信息说明 

学历教育（课程） 

成果名称、学校名称、课程名称、课程号、专

业、层次（小学到博士共七级）、课程学分（系

统自动录入）；获取时间、成绩（手动填写） 

学历教育（毕业证

书、学位证书） 

成果名称、颁发机构、专业、层次、类型（教

育类型）、等级（系统自动录入）；电子注册号

/证书编号、获取时间（手动填写） 

职业资格证书 

证书名称、职业技能鉴定机构名称、证书等级、

职业(工种)、文化程度（系统自动录入）；证书

编号、发证日期（手动填写） 

技师教育 

证书名称、专业名称、技师教育等级（系统自

动录入）；证书编号、发证时间、学习时间（手

动填写） 

其他类_培训业绩

等（培训类） 

培训名称、培训机构、机构代码（系统自动录

入）；证书编号、获取时间（手动填写） 

其他类_培训业绩

等（业绩类） 

业绩名称、业绩完成单位、业绩完成时间（如

获奖日期、工作日期、证书获得日期等）（手

动填写） 

 



10 

7、点击“相关材料”右方的“选择”→上传相关佐证材料→提交。 

 
 

表 3. 学习成果证明材料清单列表 

成果类别 证明材料清单 

学历教育（课程） 
（1）单科合格证书（或成绩单）（必填）；（2）

课程教材（或教学大纲）（选填） 

学历教育（毕业证

书、学位证书） 
毕业证书、学位证书 

职业资格证书 职业资格证书 

技师教育 技工教育相关证明材料 

其他类_培训业绩等 培训证明；获奖证书；工作证明等 
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8、可在“我的信息”界面，查看已添加的学习成果。 

 
 

（三）申请业绩类学习成果认定 

平台里已存在的学历教育、职业资格证书、技师教育、培训类

学习成果，学习者自助添加对应成果后，系统会自动认定，无需申

请。在于平台里的业绩类成果，学习者需要学习者主动申请认定，

步骤如下： 

1、点击“认定成果申请”。 
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2、选择所需申请转换的成果→提交认定→确定。 

 

 

 

3、选择所需申请转换的成果，点击“认定记录”，可查看该成果

的认定申请记录。 
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4、学习者提交认定申请后，需带上成果证明材料纸质原件，前

往所在教学点管理员处进行材料现场审查。 

 

（四）申请学习成果转换 

1、学历教育、职业资格证书、技师教育、培训类学习成果申请

转换步骤： 

（1）点击“转换成果申请”。 

 

 

（2）选择所需申请转换的成果→申请转换。 
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（3）选择转换规则，点击“提交”，完成转换申请。 

 

 

（4）在“转换成果申请”界面，选中成果后点击“进度查询”，

可查看该成果的审核进度，未审核时“转换审核记录”显示为空；初

审/终审完毕后，“转换审核记录”会显示审核结果。 
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（5）在“转换成果申请”界面，点击成果右边的“查看详情”，

查看初审/终审结果。 
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2、其他类培训业绩等学习成果申请转换步骤： 

（1）点击“业绩类成果转换申请”。 

 

（2）选择所需申请转换的成果 → 提交转换。 

 

（3）可输入“项目名称”（专业名）、“成果名称”（课程名）、“资

历机构名称”（学校名）等关键字→查询→选择拟转换的目标成果→

确认。 
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（4）显示“提交成功”，表明申请成功。在“业绩类成果转换申

请”下可查看已提交的申请。 

 

（5）学习者提交转换申请后，需带上成果证明材料纸质原件，

前往所在教学点管理员处进行材料现场审查。 

 

（五）学位外语认定与转换操作流程 

1、点击：成果添加→选择职业资格证书→搜素 

 

2、选择所需添加成果名称→确认 
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3、填写证书编号与发证时间→选择证书扫描件并上传→提交 

 

4、进入转换成果申请→选择所需转换成果→申请转换 
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5、选择所需转换规则→提交 

 

6、点击查看详情可查看转换详情 
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三、管理员操作指引 

（一） 账号管理 

1、账户登录步骤 

（1）已有管理员账户打开学分银行平台网站： 

http://www.cbgd.cn/，点击右上角“登录”输入账号、密码登录。 

（2）新增管理员账号根据手机收到的注册账号、密码可登陆广

东终身教育学分银行网站。 

接收短信内容： 

【广东学银】恭喜您，XXX！您已经成功创建工作人员账户！您

的账号是 XXX，您的密码是 XXX，届时您可使用上述信息登录

(http://210.38.32.243/gdcbank/)。 

 

2、密码修改步骤 

（1）打开学分银行平台网站：http://www.cbgd.cn/，点击右上

角“登录”输入账号、密码登录。 

 

http://www.cbgd.cn/
http://www.cbgd.cn/
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（2）点击右上角“修改密码” 

 

（3）填写原密码与新密码→“提交”。 

 

 

（二）业绩类成果认定审核 

学历教育、职责资格证书、技师教育、其他类_培训类学习成果

添加后系统自动认定，无需管理员审核。其他类_业绩类等学习成果

的认定需要管理员审核，具体流程如下： 

1、现场接收学习者带来的成果证明材料纸质原件。 

2、点击“认定审核”。  
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（3）选择需要审核的成果，点击“认定审核”。 

 

（4）点击“相关资料”右方的文件名查看成果证明材料大图，

现场查看成果证明材料纸质原件。 

 

（5）确认纸质原件齐全、真实，且与网上提交材料一致后，填

写“审核意见”（格式：教学点：XXX 审核人：XXX 意见：同意/

不同意），选择“认定通过/认定不通过”，点击“提交”（管理员需保
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存学习者的成果证明材料纸质复印件，以供日后备查）；若材料有问

题，可选择“认定不通过”返回给学习者重新提交申请和材料。 

 

（5）提示“认定成功”，表示认定通过。在“认定审核”下可查

看已审核的成果认定申请，点击“查看意见”，弹出的“提示信息”

会显示管理员的审核意见。 

 

 

（三）学习成果转换审核 

其他类_业绩类等学习成果的转换由各专业认定委员会审核，无

需管理员审核。学历教育、职责资格证书、技师教育、其他类_培训

类学习成果的转换需要管理员审核，具体流程如下： 

1、现场接收学习者带来的成果证明材料纸质原件。 

2、点击“转换初审”。  
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3、可根据姓名查找，选择需要审核的学生成果，点击“转换初审”。 

 

 

4、点击“我的成果”右方的“查看详情”。 

 

5、点击“相关资料”右方的文件名查看成果证明材料大图，现场查

看成果证明材料纸质原件。 
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6、若材料有问题，管理员通知学习者补齐成果证明材料，并在

“转换初审材料上传”中上传完整的成果证明材料扫描件。（若材料

无问题可跳过此步骤） 

 

 

7、确认成果证明材料纸质原件齐全、真实，且与网上提交材料

一致后，填写“审核意见”（格式：教学点：XXX 审核人：XXX 意见：
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同意/不同意）→选择“同意/不同意”→审核（管理员需保存学习者

的成果证明材料纸质复印件，以供日后备查）。 

 

8、提示“审核成功”，表示初审通过，在“转换初审”下可查看

已审核的成果转换申请，点击“查看详情”，弹出的“转换详情”会

显示管理员的审核意见。 

 

 

9、初审通过后学习者会收到短信：“【广东学银】您申请的 XXX

学习成果转换 XXX 学习成果已经初审通过，进入终审阶段。”  
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四、专业认定委员会操作指引 

（一）业绩类成果终审 

1、登录学分银行平台后，点击“业绩类转换审核” 

 

2、点击需审核学生的“查看详情” 

 

3、点击相关资料可以放大查看学生提交的材料。 
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4、查看材料后，选择需要审核的学生成果，点击“转换审核”。 

 

5、填写审核意见内容：审核人：部门+姓名（如：审核人：学分

银行管理中心 明耀星）→选择“同意/不同意”→审核。 
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（二）非业绩类成果终审 

1、点击 “转换终审” 

 

2、可根据姓名查找→选择需要审核的学生成果→转换审核。 

 

3、查看学生提交的佐证材料。若“转换初审材料”没有材料（红

框），请按（2）（3）操作。 

（1）点击下载“转换初审材料”放大查看材料。 
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（2）转换初审材料没有附件（红框），请点击我的成果中“查看

详情”。 

 

（3）点击相关材料（红框部分）可放大查看材料。 
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4、填写审核意见内容：审核人：部门+姓名（如：审核人：学分

银行管理中心 明耀星）→选择“同意/不同意”→审核。 

 

5、审核完成，状态显示“审核通过或审核不通过”。点击“查看

详情”可以查看终审意见。 
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学习者的成果转换申请经过管理员初审通过后，由各专业认定委

员会终审，终审通过后学习者会收到短信： 

“【广东学银】您申请的 XXX 学习成果转换 XXX 机构 XXX 学

习成果已经审核通过，XXX 机构 XXX 学习成果已自动添加到您个人

学习账户下，可登录广东终身教育学分银行信息管理平台查看。 


